VIEN HAN LAM DANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HQC XA HOI VIET NAM
VIEN XA HQI HQC VA TAM LY HQC
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) Ha Noi, ngay22hang 8 nam 2026
SO 264 -KH/VXHHTLH

KE HOACH
S0 héa dir li€u cong tac To chirc - Can bo
cia Vién Xa hgi hoc va Tam ly hoc

I. CAN CU, MUC TIEU VA YEU CAU

1. Can cu:

- Quyét dinh s6 1507-QB/VHLKHXHVN ngay 07/8/2026 ctia Vién Han 1am
KHXH Viét Nam (sau day viét tat 1a Vién Han 1am) ban hanh Ké hoach hanh dong
cao diém 100 ngay thao g& cac diém nghén va thuc day nhiém vu chuyén dbi sb tai
Vién Han 1am Khoa hoc xa ho1 Viét Nam.

- Quyét dinh s6 87-QB/VXHHTLH ngay 14/8/2026 ctia Vién X4 hoi hoc va
Tam ly hoc (sau day viét tat 1a Vién) ban hanh K& hoach hanh dong cao diém 100
ngay thao g& cac diém nghén va thic day cac nhiém vu chuyén doi so tai Vién X4
hoi hoc va Tam 1y hoc.

- Ké hoach s6 2146-KH/VHLKHXHVN ngay 18/8/2026 ciia Vién Han l1am
Khoa hoc x4 hoi Viét Nam vé s6 hoa tong thé dir liéu cong tac T chirc — Can bo.

2. Muc tiéu trién khai cong tic chuyén doi s6 tai bo phian T6 chirc-can bd

Trong giai doan cao diém 100 ngay tir nay cho dén ngay 31/10/2026 tap trung
vao cac muc ti€u sau day:

- Xay dung K& hoach s6 hoa dit liéu cong tac td chire, can b, trinh Lanh dao
Vién phé duyét Ké hoach trudc ngdy 23/8/2026 va to chirc trién khai 16 trinh dén
ngay 05/11/2026.

- S6 hoa, tao lap co so dir li¢u ho so can bd cia 62 vién chirc va nguoi lao dong
(c6 danh sach cu thé kém theo).

- Khai thac va két nbi, dam bao 100% dit lidu phﬁn mém t6 chure, can bd duoc
luu trir an toan, dé dang truy vén, trich xuét b4o céo tu dong va san sang két ndi lién
thong véi CSDL cac co quan Pang va hé théng CSDL cua Vién Han lam.

- V& nhan sy thuc hién cong tac s6 hoa, bao dam 100% vién chirc, nguoi lao
dong ctia don vi c¢6 chir ky s6 va st dung thanh thao cac k¥ ning vé sb hoa va cac
chuc nang lién quan dén linh vuc cong tac tai Hé thong thong tin diéu hanh tac nghiép
cac co quan Dang.

- Xir 1y van ban dién tir toan trinh: Dat ty 1¢ tdi thiéu 85% vin ban di cia bo
phéan dugc xir 1y toan trinh trén hé théng diéu hanh tac nghiép ¢ ky s6 cong vu.



3. Yéu ciu

Nguyén tég 6 “rd”: RS ngudi - R3 viée - R trach nhiém - RG tham guyén -Rd
thoi gian - RO két qua. Nguoi dung dau Ban tryuc ti€p chiu trach nhi¢m vé san pham
cuoi cung.

Tuan thi nguyén tic "Dung - Pu - Sach - Séng". Dit liéu dugc s6 hoa dudi dang
file PDF.

Bao dam tinh an toan va Phﬁn quyén tiép can V‘é dit lidu s hoa d6i véi cac van
ban thudc danh muc “Mat” gan véi cac quy dinh ve bdo vé bi mat Nha nudc.

Y?u cau trong viéc sb hoa dit liéu th§o nguyén tic “Ro ngudi - RS viée - RS
san pham - RO thoi han”. Moi nhiém vu déu c6 ca nhan chiu trach nhiém chinh va
lanh dao Vién phu trach truc tiép.

4. Pham vi, d6i twong ap dung

Pham vi: Ap dung cho tat ca cac nhiém vu, truong théng tin lién quan dén ho
SO can jb(f) cu thé:qth()ng tin vién chtrc, E:éc tru:(:)’ng thong tin bat budc trén co so dit
liéu phan mém T6 chirc-Cén b, scan s6 hoa day du thong tin.

Déi tuong: Vién chirc va ngudi lao dong cua don vi.

II. DU LIEU SO HOA VA LQ TRINH THUC HIEN

1. Cach dit tén dir liéu s6 héa

Viéc sb hoa dﬁ;’ liéu cong tac can b cin ctr vao timg loai vin ban dé dit tén cu thé
(c6 danh muc cu thé huong dan kém theo).

2. Danh muc cic nhom dir liéu T6 chire-Can b s6 héa

2.1. S6 héa dir liéu ho so can bd

- So yéu 1y lich can bo, vién chirc (theo mau quy dinh)

- Van b::ing ching chi vé trinh dd chuyén moén (Pai hoc, Thac si, Tién si); hoc
ham hoc vi (Giég su, Ph(’),giéo su); chimg chi béi dudng nghiép vu, Bang 1y luan
chinh tri trung cap, cao cap; ching chi quan ly nha nudc (Bao chi, chuyén vién,
chuyén vién chinh); ching chi ngoai ngir; ching chi tin hoc; chiing nhan an ninh
quoc phong (doi tugng 2, 3 va 4); ching nhan quan ly cap phong, cap vién...

- Quyét dinh tuyén dupg, tiép nhan, hop d(f)ng lao dong, hop qdéngo lam viéc,
thanh 1y hop dong, cac Quyét dinh quy hoach, diéu dong, ludn chuyén, bd nhiém.

- Cac quyét dinh 1én luong hing nim thudng xuyén va dot xuat

- Phiéu danh gia, xép loai chit luong vién chirc, ngudi lao dong nam 2025.

2.2. S6 hoa cong tac té chirc bd may

,Cécf Quyét dinh thanh lap, h(;)’p n,hét, sap nhap, quy dinh chirc nang, nhi¢m vy,
co cau to chuc cua Vién va mot s6 gidy to 1ién quan.

3. Cac hinh thirc s6 héa va quan ly
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- Quy chuan tai liéu: File van ban s6 hoa luu dudi dang PDF: Quét (scan) céc
van ban, gidy to thanh file dién tir.

- Quy trinh s6 hoa: Nhap céac truong dit liéu dinh danh (ho tén, ngay sinh, chirc
vu, qué trinh cong tac, cac trudng thong tin bat budc), scan thong tin ca nhan vao
Phan mém quan ly can by, CCVC dé phuc vu tra ctru va quan 1y noi bg.

- Bong b6 co s¢ dit 1iéu Vién Han lam.

4. L trinh chi tiét trién khai cong viéc ciia bd phan To chirc- Can bd

- Cap nhat b6 sung thong tin vé CSDL phéan
mém quan 1y vién chuc, tai file PDF theo
danh muc hd so s6 hoa.

- Tao folder hd so ¢4 nhan (62 hd so) theo
danh muc sb héa

Thoi gian Noi dung trong tam cong viéc Két qua dau ra
- Xay dung danh muc céc vin ban sd hoa
theo linh vuc td chirc, can bo.
- Lva chon cong cu dé sb hoa dir liéu dam | - Danh muc céac van
béo tiéu chuan quy dinh (may Scan) ban s6 hoéa (linh
- Hudng din quy trinh dit tén File va quy | vuc TCCB.

o trinh Scan cho Té S hoa va can bd, vién | - Files PDF, folders

Tur ngay 22/08 — . A . A ~
chirc ho so c4 nhan (da
15/9/2026

dat tén theo quy
dinh)

Tu ngay 15/9 —
15/10/2026

- Xac nhan CSDL cho 100% vién chuc va
ngudi lao dong trén hé thong.

- Scan, s6 héa 100% céc ho so, tai lidu, cac
trueong thong tin bit budc cua timg vién chirc
trén Hé thong phan mém quan 1y can bo, vién
chirc. Giao b phan T6 chire - Can b quan 1y
va day 1én Hé thong

- Files PDF, folders
dir liéu sb hoa (da
dat tén theo quy
dinh)

Tu ngay 16/10 —

- T6 S6 hoéa kiém tra doc 1ap chat luong dit
liéu ("Pung - Pu - Sach - Séng")

Bién ban kiém dinh

khai, thuc hién

31/10/2026 chat lugng CSDL
N T6 S6 hoéa nghiém thu, danh gia tong két | Bién ban nghiém
Tu ngay DTSN S R A . o
cong tac sO hoa va bao cao lanh dao Vién vé | thu, danh gi4; bao
31/10/2026 N A
cong tac so hoa cao két qua
Bao céo tong két vé
. B4o c4o Vién Han 1am vé cong tac s6 hoa | cong tac sb hoa dir
Tu ngay O1/11 = cong tac td chirc can bo cua don vi da trién | lidu t6 chirc can bo
05/11/2026 s - - ; -

cua don vi giri Vién
Han 1am
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III. TO CHUC THU'C HIEN VA PHAN CONG TRACH NHIEM

1. Kinh phi

Kinh phi thuc hién duogc b tri trong pham vi du toan dugc giao cia don vi va
cac ngudn hop phép khéac; wu tién tin dung trang thiét bj nhan luc hién co.

2. Danh gia, thi dua va xir ly trach nhiém

Vién chtrc, nguoi lao dong nghiém tac thue hién theo K& hoach S6 héa cong tac t6
churc — can b cua don vi da xay dung. Mtrc do hoan thanh chi tiéu sb hoa dit liéu 1a
tiéu chi bat budc dé xét phan loai chét lugng td chirc va danh gia mic do hoan thanh
nhiém vy cudi ndm 2026 clia ca nhan va tap thé.

2. To chirc thye hién

- B6 phéan T6 chirc- Can bd, Phong Hanh chinh — Tong hop 1am dau mbi thuong
trye, phdi hop véi vién chire, ngudi lao dong va T S6 hoa td chirc hudng dan, don
ddc va kiém tra tién d6 sd hoa mang td churc, can bo cua tt ca hd so can bd Vién;
T6 S6 hoéa truc tiép thuc hién s6 héa hd so can bo, vién chirc dang cong tac luu triv
tai bd phan To chiic - Can b dé tham dinh dit liéu trudc khi dong bd vao CSDL
Téng thé Vién Han 1am.

- Cac Phong, Tap chi va vién chuc, nguoi lao dong ctia Vién cé trach nhiém
phéi hop, cung cép tai liéu, dit liéu, ho trg thuc hién cac ndi dung s6 hoa thudc pham
vi dugc phéan cong.

Trong qua trinh trién khai, thuc hién cac ndi dung s6 hoa néu c6 kho khin,
vudng mic, cac bd phan, ca nhan kip thoi phan anh T6 sé hoa dé téng hop, bao cao
Vién truong xem xét, quyét dinh.

Luu y: Khong dvwa cac ho so, tai liéu thudc danh muc Bi mdt Nha nuée 1én hé
thong phan mém két noi Internet; xir Iy tai liéu mdt theo quy dinh riéng cia Ludt
Bao vé Bi mat Nha nuoc.

Trén day la Ké hoach Sé hoa dit liéu cong tac T6 chitc — Cén bd cua Vién Xa
hoi hoc va Tam 1y hoc thyc hién trong giao doan 100 ngay tir nay cho dén
05/11/2026, can ctr diéu kién, ngudn nhan luc, thiét bi va kinh phi thuc té caa don
vi dé thuc hién./.

Noinhén: VIEN TRUONG
- Ban TCCB (dé b/c); .

- Vién chire, nguoi lao dong (d€ t/h);
- T6 SO hoa (dé t/h)

- Luu VT, HCTH

Chu Vin Tuén



VIEN HAN LAM

KHOA HOC XA HOI VIET NAM
VIEN XA HQI HQC VA TAM LY HQC
%k

PANG CONG SAN VIET NAM

Ha Noi, ngay 22 thang 8 nam 2026

DANH SACH VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
VIEN XA HQI HQC VA TAM LY HQC

Neav than Chirc danh, Chirc
STT Ho va tén gay thang vu Pon vi cong tac
nam sinh n
hién nay
. Vién trudng, Vién Xa hoi hoc va
1. | Chu Van Tua 13/11/1973 ' ' S
o van fual NCVCC Tam 1§ hoc
5 Nguyen Thi Minh 18/09/1974 Phé Vién truéng Vién {(5 h(?)i hoc va
Ngoc NCVCC Tam ly hoc
- : Pho Vién trusng | Vién Xa hoi hoc va
3. | bang Thi H 25/12/1969 '
ang i Hoa NCVCC Tam 1y hoc
A Nguyén Thi 271511976 Pho Vién tI:u’(mg Vién Xa hoi hoc va
" | Phuong Hoa Pho Tong Bién tap Tam 1y hoc
NCVCC
N guyé 1 Pitc Ph(? Viég Atru’(zng Vién Xa hoi hoc va
> | Chien 22/09/1974 Tong Bién tap Tam 1y hoc
i NCVCC
. Nguyén Thi Van Phong Hanh chinh -
| Anh 05/11/1975 Trudng phong Téng hop
x . . \ Phong Tam 1y hoc Xa
7. | D5 Thi Lé Hing | 28/07/1975 | Truong phong ong 1am y et Ad
NCVCC héi va Ung dung
, . Phong Tam 1y h
8. | Mai Van Hai 1/10/1981 Truong phong ong tam Ly e
NCVC Vién hoa
Teh Neuvét Truc e Phong XHH D6 thi,
ran guye ruong phong A AN DL
9. Minh Thu 09/9/1976 NCVCC Noig thfm VaAPhat
trién cong dong
bang Thi Viét Trudng phong Phong An sinh xa hdi
10| - ' " | 29/06/1979 '
Phuong NCVCC va Coéng tac xa hoi
oo ohe Phong XHH Dan sb,
11| Nghiém Thi Thity | 02/10/1978 rﬁg{,ggc one Stre khoe va Mbi
truong
1 Pl‘lam Quang 15/01/1977 | Phé Truéng phong Phong flélnh chinh -
Ting NCVC Tong hop




Neuvin Nh Phong XHH Van hoa,
én Nhu . . . .
13 W 16/02/1975 | Pho Truéng phong | Giso duc va Truyén
Trang NCVC A Do
thong dai chung
e . | Phong Tam Iy hoc Xa
14.| L& Minh Thién 08/5/1976 | Pho Trudng phong | “HONS 1Al Ly OC A4
NCVC hoi va Ung dung
s ‘ Phong Tam Iy h
15.| Lam Thanh Binh | 31/8/1975 | Pho Truéng phong ong tam ly hoe
NCVC Van hoa
Dine Neuvd Phong XHH Dan sd,
an n .
16. Aﬁhg shye 13/08/1961 NCVCC Sire khoe va Moi
truong
Nguyén Durc Phong An sinh x3 hoi
17. 20/05/1964 _
Vinh NCvCC va Cong tac xi hoi
Phong XHH Van hoa,
e 3/10/1979 - : 3
18.| Hoang Van Diing NCVC Gi4o duc va Truyén
thong dai ching
Phong XHH D6 thi,
19.| Hd Ngoc Cham 12/2/1984 NCVC Néng thon va Phat
trién cong dong
Ro Dam Thi Bich Phong Tam 1y hoc X3
20/ 0PI EEBIER L 05 12/1981 NCVC ong “am iy fiec Aa
Ngoc hoi va Ung dung
Phong Tam 1y hoc X3
21 Pham Minh Thu |  1/9/1979 NCVC ong tam ly hioc Ad
hoi va Ung dung
Phong XHH D6 thi,
22.| Phan D¢ Nam 17/8/1982 NCVC Nong thon va Phat
trién cong dong
Nguyé Thanh Phong An sinh x3 hoi
23| BN M 14/7/1985 NCVC Ong ATl St xa 1ot
Thuy va Cong tac xa hodi
Neuvin Thi Phong XHH Van hoa,
uyen 1 .
24| EWER I 4/1/1986 NCVC Gi4o duc va Truyén
Thom R . 1
thong dai chung
25| Pham Neoc T NCVC Phong An sinh xa hd1
| PHEMAE0e Tan ) 11/9/1981 va Cong tac xa hoi
Nguyén Thi Phong Tam 1y h
26, een H 9/9/1978 NCVC ong “am fy hoe
Thanh Huyén Van hoa
‘ Phong Tam 1y h
27.| L& Thi Thu Hién | 4/10/1980 NCVC ons am Ly hoe

Van hoa




Phong Tam 1y hoc Xa

28.| Luu Thi Lich 10/9/1981 NCVC ° 0
hoi va Ung dung
L N Phong XHH D6 thi,
uon oC
20, 1 8 Tt 19/9/1984 NCVC Nong thon va Phat
u . R
Y trién cong dong
Phong XHH Dan sd,
30.| Lé Quang Ngoc 28/8/1991 NCVC Strc khoe va Moi
truong
Neuvan Thi N Phong XHH D6 thi,
uyen 1 oC
31 H§ YR TR 10/5/1990 NCVC Néng thén va Phat
trién cong dong
1. o NCVC Ph(:)ngAAn s’inh i(ﬁ El.éi
Ng6 Thi Cham 21/3/1991 va Cong tac xa hoi
Nguyén Quang Phong Nghién ctru
33. %, NCVC
Tuan 15/8/1991 Vin hoa tdc nguodi
Phong XHH Van hoa,
34.| Trinh Thi Phugong | 16/04/1978 NCVC Gido duc va Truyén
thong dai ching
Lé Thi N Phong Tam 1y hoc X3
35 =° 1 REOC 5531990 NCVC ong lam 1y hoc 2a
Thuay hoi va Ung dung
Phong Hanh chinh -
36.| Vii Hoang Lan 18/09/1982 CvC ong Hati en
Tong hop
CvC Tap chi Xa héi hoc va
37.| Pang Thi Linh 2/4/1985 7p ¢ Aa 401 Tge vE
Tam 1y hoc
CVC Phong XHH Van hoa,
38.| Nguyén Hoai Son | 10/8/1987 Gi4o duc va Truyén
thong dai chung
, CvC Phong Hanh chinh -
39.| Vii Tudn Anh 17/10/1976 g Tt cilt
Tong hop
. CvC Phong Hanh chinh -
40.| Nguyén Thi Hinh | 5/3/1981 Onig =ati Gl
Tong hop
Lé Thi Thanh Phong Hanh chinh -
41| C o Aan 10/11/1977 KTVC ons Hat i
Binh Tong hop
Phong Hanh chinh -
42.| Lé Thi Hoa 1/10/1984 TVVC ong Hani ehin

Tong hop




Phong Hanh chinh -

43.| Pham Thu Huyén | 29/08/1977 TVVC A
Tong hop
Phong XHH D6 thi,
44.| Nguyén Thi Thuy NCV Nong thon va Phat
Linh 29/8/1993 trién cong dong
Phong XHH Dan sd,
45.| Nguyén Thi 08/9/1991 NCV Suc khoe va Moi
Huyén Giang truong
Phong XHH Dan sd,
46.| Nguyén Thi Xuan | 19/7/1990 NCV Suc khoe va Moi
truong
Phong XHH Dan sd,
47.| Tran Viét Long 11/10/1990 NCV Strc khoe va Moi
truong
Phong XHH D6 thi,
48.| Lé Thi Hoa 12/8/1984 NCV Nong thon va Phat
trién cong dong
Nguyén Thi Tap chi Xa hdi hoc va
49, “BWYER T 27/08/1993 BTV ap cal Ad 0T HoC va
Huyén Trang Tam ly hoc
Phong Hanh chinh -
50, Phan Thi Lan Anh | 06/01/1978 TVV onsg Hani cin
Tong hop
51 cv Phong Hanh chinh -
| Lé Thi Kim Dung | 14/12/1984 Tong hop
CvV Phong Hanh chinh -
52.| L& Thi Hoai Thu | 12/2/1978 ong Dani S
Tong hop
CV Phong Hanh chinh -
53.| Pham Thiy Ngan |  6/7/1992 ong ani e
Tong hop
sq Ngl‘lyén Lam 4/9/2000 NCV Phong Tam 1y hoc
Hoang Van hoa
55 | Neuvn Phiic L NCV Phong Tam 1y hoc Xa
.| Nguyen Phiic Loc ,
sy ' 2/9/1996 hoi va Ung dung
NCV Phong Tam 1y hoc Xa
56, Hoang Nhat 12/1/1993 ong Tam 1y hoc Xa
hoi va Ung dung
57 Hoang Thi Thanh 30/12/1996 NCV Phong Tam 1y hoc Xa

Hué

hoi va Ung dung




Phong Tam ly hoc Xa

58.] Cao Phuong Thao | 15/10/1998 NCV N
hoi va Ung dung
x Phong Tam 1y hoc Xa
59. Nguyén Diép Ha | 01/8/1998 NCV Org lam fy fec Aa
hoi va Ung dung
60, Nguyén Thi Thu 18/10/1995 NCY Ph(:)ngAAn s’inh fa ho1
Huong va Cong tac xa hodi
Tran Thanh Phong Tam 1y h
61| 22/12/1996 NCV ong “am Y Aee
Giang Vién hoa
Nguy&n Xuén Ph?ng XHH Van h‘oa,
62. Duy 03/6/2002 NCV Gi4o duc va Truyén

thong dai chung

Téng céng: 62 ho so vién chirc, nguwoi lao dong./.
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